
Refundierung 

Grund/Zweck der Refundierung 

Angaben zur antragstellenden Person 
SAP-Kreditorennr.** Angestellte ☐ JA

Anrede/Titel Gäste ☐ JA

Vorname Gastforscher (mit Kooperationsvertrag) ☐ JA

Zuname Sonstige ☐ JA

Adresse Straße, Hausnummer 
PLZ Ort 
Land 

Kontodaten Zahlungsempfänger:in 
Kontoinhaber:in Name Kontoinhaber:in 
Konto Inland/ 
EU/Drittland 

Name der Bank 
IBAN/Kontonummer 
BIC/SWIFT/RoutingNo. 

Bei Drittland - 
Adresse der Bank 

lfd Nr. 
Bitte Belege 
nummerieren
. 

Rechnungs- 
datum 

Belegtext 
(Firmenname + Bezeichnung der 
 Lieferung/Leistung) 

Betrag 
EUR 

Betrag 
Fremd-
währung* 

Kostenstelle/ 
Innenauftrag  

Sach- 
Konto **  

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

Refundierungsbetrag: 
* zusätzlich bei 
Fremdwährungsbetrag

• Umrechnungskursbeleg/ Abbuchungsbeleg beilegen

• Barzahlungsbeträge werden mit dem (Kassenwerte BMF) lt. 
Rechnungsmonat umgerechnet 

Unterschrift der antragstellenden Person 
• Ich bestätige die Richtigkeit und Vollständigkeit der Angaben und Beilagen.
• Originalbelege sind nummeriert, in die Belegübersicht eingetragen und gegebenenfalls auf A4-Papier aufgeklebt.

Sie liegen samt Zahlungsnachweisen (Kreditkartenbelege, Kontoauszüge, etc.) bei.
• Ich bestätige, die vorliegenden Belege bei keiner anderen Abrechnungsstelle einzureichen.

Datum Vorname, Zuname (Blockschrift) Unterschrift 
**) wird von den SAP-Usern mitgeteilt/ausgefüllt 
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https://www.bmf.gv.at/themen/zoll/kassenwerte-zollwertkurse.html
https://www.bmf.gv.at/themen/zoll/kassenwerte-zollwertkurse.html
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